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Vazené kolegyné, vazeni kolegové,

otevreli jste metodickou prirucku, ktera vdm mlze pomoci pfi zpracovani vyrocni zpravy vasi
knihovny. Vyrocni zprava o ¢innosti knihovny je dllezitym ndstrojem, ktery poskytuje
prehled o jeji praci, dosazenych cilech a vysledcich. Slouzi pfedevsim jako komunikaéni
prostfedek, umoznujici knihovné sdilet jeji Uspéchy, vyzvy a plany nejen se svymi ztizovateli
¢i provozovateli, ale také s uZivateli, ¢tenari, zaméstnanci, partnery a dalSimi
spolupracujicimi organizacemi.

Jsme si pIné védomi toho, Ze vétsina knihoven v Ceské republice nema pravni subjektivitu?,
a proto se na né nevztahuje zakonnd povinnost zpracovavat vyrocni zpravu. Jde predevsim
o mensi profesionadlni a také neprofesiondlni knihovny. Pfesto jsme se rozhodli pfipravit
navod a praktickou Sablonu, jak vyrocni zprdvu zpracovat.

Existuje nékolik dGvodd, proc je dulezité, aby knihovny zpracovavaly vyroc¢ni zpravu o své
¢innosti.

Dobfe zpracovana vyrocni zprava:

e Poskytuje provozovateli knihovny a verejnosti transparentni piehled o tom, jak knihovna
spravuje své financni prostiedky a jaké jsou vysledky jeji prace. To pomaha budovat
dlvéru a vztahy s obc¢any a dalSimi zajemci o knihovnu.

e Umoznuje knihovné zhodnotit sv(ij vykon, porovnat ho s pfedchozimi obdobimi
a stanovit si nové cile. To je klicové pro zlepSovani Cinnosti a rast knihovny.

e Je skvélou pfilezitosti k prezentaci hodnot a poslani knihovny, k seznameni verejnosti s
vysledky dalezZitych projektd, s udalostmi a aktivitami, které podporuji vzdélavani,
kulturu, komunitni zapojeni a dalsi aspekty knihovnické prace.

e Je nastrojem pro ziskani podpory a financovani. Pokud knihovna predstavi své Uspéchy a
pfinosy ve strukturované a komplexni formé, mize ziskat podporu od mistni samospravy,
sponzoru a dalSich potencidlnich darcu.

e Je dokumentem o historii a vyvoji knihovny. Zaznamenadv3, jak se knihovna vyvijela,
ménila a prispivala k rozvoji mistni komunity. Je-li zpracovavana pravidelné, po rfadu let,
je jedinec¢nym dokladem, kronikou knihovny. Vyrocni zprava je dlleZitym nastrojem pro
komunikaci, hodnoceni, prezentaci hodnot a poslani knihovny a v neposledni fadé i pro
ziskavani podpory.

Doufame, Ze metodicky material, ktery jsme pro vas pfipravili, bude praktickym
pomocnikem, navodem, jak vyrocni zpravu o ¢innosti knihovny bez obav a jednoduse
zpracovat.

Pfejeme vam inspirativni ¢teni!

1 Dle statistickych dat Narodniho informaéniho stiediska pro kulturu (NIPOS) za rok 2022 uvedlo 4962 knihoven,
Ze nema pravni subjektivitu.
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1 Cojeto vyrocni zprava

Vyroéni zprava je periodicky se opakujici, uceleny dokument poskytujici informace

o organizaci/knihovné; je jednim z daleZitych propagacnich materialQ. Jejim Gkolem je
ucelené, vyvazené a komplexné informovat o vyvoji knihovny, jeji ¢innosti a postaveni.

U vyro€ni zpravy je dobré usilovat o co nejvétsi strucnost, jednoduchost a prehlednost textu
s maximem konkrétnich udajd.

Do vyroCni zpravy patfi jen pravdivé, ovéfitelné informace.

2 Legislativni zaklady

»Knihovny jsou nejcastéji zfizovdny jako prispévkové organizace uzemné samosprdvného
celku nebo dobrovolného svazku obci, pfipadné jako organizaéni slozky obce. Cdst knihoven
je zfizovdna jako soucdst jiné kulturni organizace nebo oddéleni kultury ci jiného oddéleni
uzemné samosprdvnych celki.”?

Knihovny v Ceské republice jsou zfizovany jako:

e prispévkové organizace,
e organizacni slozky obce,
e jako soucast jiné kulturni organizace, ptipadné oddéleni kultury.

Povinnost zpracovavat vyrocni zpravu maji statni organy, Uzemni samospravné celky a jejich
organy a verejné instituce.

Verejnou instituci se rozumi i prispévkova organizace. Proto knihovny se statutem
pfispévkové organizace maji zakonnou povinnost kazdoro¢né predkladat vyrocni zpravu.

Ve vyroéni zpravé rekapituluji predchozi rok po strance:

e financni,
e marketingové,
e personalni.

| pfesto, Ze knihovny zfizené jako organizacni slozky, pripadné jako oddéleni jiné kulturni
organizace tuto povinnost nemaiji, doporucujeme, aby vyrocni zprdvu o své ¢innosti i tyto
knihovny zpracovavaly a pfi tom se Fidily platnou legislativou.

2.1 Legislativa
PFi zpracovani vyrocni zpravy je nezbytné dodrzovat:

e zdkon €. 563/1991 Sb., o Géetnictvi, § 213,

2 DIVINOVA, Daniela; DOSTALOVA, Lenka; KOTISOVA, Jitka; PAZDEROVA, Sarka; RICHTER, Vit et al. Jak Fidit knihovnu:
prirucka pro zadinajici vedouci - feditele knihoven. Praha: Narodni knihovna Ceské republiky - Knihovnicky institut, 2021.
ISBN 978-80-7050-748-3. S. 10.

3 Dostupné z: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1991-563#p21.
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e zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, § 18 odst. 14,
e vyhlasku ¢. 515/2020 Sb., o strukture informaci zverejriovanych o povinném subjektu
a 0 osnoveé popisu Ukonu vykonavanych v ramci agendy®.

Prispévkové organizace jsou povinny podle této legislativy postupovat, to znamena
zverejiovat stanoveny okruh informaci, vyfrizovat Zadosti o informace a plnit dalsi povinnosti
zakonem stanovené.

2.2 Povinné a nepovinné ¢asti vyro¢ni zpravy
Kazda vyrocni zprava povinné obsahuje:

e formulaci vize, poslani, cili knihovny,
e informace o ¢innosti knihovny,

zpravu o hospodareni (pfijmy, vydaje, mimorozpoctové zdroje...),
e organizacni strukturu knihovny (oddéleni, jména...),

podékovani zaméstnanclim, spolupracujicim institucim, donatoriim a dalsim,

kontaktni a identifikacni udaje,
o tirdz.
Do vyrocni zpravy miuzZete pridat:

e (vod,

e strucnou historii knihovny,

e zaméry organizace pro dalsi rok,

e informaci o spolupraci s jinymi organizacemi, o ¢lenstvi v mezinarodnich
a celorepublikovych organizacich.

POSKYTOVANI INFORMACI DLE § 18 ZAKONA €. 106/1999 Sb. (dale také infozakon)

Kazdy povinny subjekt musi vidy do 1. bfezna zverejnit vyrocni zpravu za predchazejici
kalendarni rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci podle tohoto zdkona, obsahujici
nasledujici udaje:

a) pocet podanych Zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

c) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zdkonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a prehled vsech
vydaj(i, které povinny subjekt vynaloZil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a
povinnostech podle tohoto zakona, a to véetné nakladd na své vlastni zaméstnance a
nakladd na pravni zastoupeni,

d) vycet poskytnutych vyhradnich licenci, véetné odlivodnéni nezbytnosti poskytnuti
vyhradni licence,

4 Dostupné z: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1999-106#p18.
5 Dostupné z: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2020-515/zneni-20201226#p3 p3-1-1.
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e) pocet stiznosti podanych podle § 16a, divody jejich podani a struény popis zpUsobu jejich

vyfizeni,

f) dalsi informace vztahuijici se k uplatriovani tohoto zakona.

Pfipomindme:

e zpravu jsou povinné subjekty povinny zverejnit i v situaci, kdy v kalendarnim roce
knihovna neobdrzela a nevyfizovala zddnou Zadost o informace,

e format neni stanoven, ale zprava podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. musi obsahovat viechny
naleZitosti, které infozdkon stanovi.®

Pro zpracovani vyrocni zpravy pouiijte:

e Rocni vykaz o knihovné — Kult (MK) 12-01,

e data z automatizovaného knihovniho systému,
e data z benchmarkingu knihoven,

e vyrocni zpravu z predchoziho roku.

Projdéte také tiskové zpravy, ¢lanky a publika¢ni vystupy o vasi ¢innosti. Pfipomenete si, co
se u vas v knihovné za minuly rok vSechno uskutecnilo.

3 Komu je vyro¢ni zprava urcena

Vyro€ni zpravu zpracovavate nejen na zakladé legislativni povinnosti, ale také s myslenkou,
Ze mUZe byt zajimava predevsim pro:

e zfizovatele/provozovatele knihovny,

e spolupracuijici organizace,

e zaméstnance,

e sponzory, darce, donatory,

e kolegy z jinych knihoven,

e verejnost, pfipadné zdjemce uchazejici se o praci v knihovné.

Vyroéni zpravy archivujte. Vyro¢ni zpravy se nikdy neskartuiji.

Nékteré vétsi knihovny se statutem prispévkové organizace zpracovavaji vyroéni zpravu také
jako dokument uréeny Siroké vetejnosti (napfiklad Narodni knihovna CR, krajské knihovny...).
Vyroéni zprava tak ziskava charakter verejné Sifené monografie, to znamena, ze je ji
pridéleno Cislo ISBN a odevzdava se povinny vytisk v souladu se zdkonem o neperiodickych
publikacich.

4 Kdo piSe vyrocni zpravu

Za zpracovani vyro¢ni zpravy odpovida reditel/ka nebo vedouci knihovny. Podklady pro
vyrocni zpravu pfipravuje pfedem dohodnuty tym.

6 Blize kapitola 8.3.14.




Mensi a malé knihovny s jednim ¢i dvéma pracovniky si mohou béhem roku zaznamenavat
dilezité akce a udalosti a tvorit tak vyro¢ni zpravu prabézné. Po ucetni a statistické uzavérce
za uplynuly rok tyto informace vlozite do zpravy.

5 Terminy a zpUsob zverejnéni

VyroCni zprava se zpracovava za predchazejici kalendarni rok a musi byt knihovnou
(povinnym subjektem) zvefejnéna do 1. bfezna nasledujiciho roku.

Vyroéni zpravy musi byt vefejné dostupné vidy za posledni dva roky.

Vyrocni zprdva se zverejiuje:

e prostrednictvim dalkového pfistupu (na webu/webovych strankach knihovny),
o v tiSténé podobé (vytisky pro verejnost, archiv, vytisky k rozeslani).

6 Grafika a tisk

Upravu vyroéni zpravy je vhodné zadat grafikovi. Vyroéni zprava by méla byt piehledna

a snadno ¢itelna. Tomu odpovida vhodna volba typu a velikosti pisma, nadpist, clenéni
odstavcu a grafickych doplrkl. PouzZivejte dobre Citelné pismo, text zpracovavejte tak, aby
byl pfehledny a vypadal dobfe. Dodrzujte zakladni typograficka pravidla.

Fotografie ve vyro&ni zpravé musi byt v dobré tiskové kvalité, za dodrieni GDPR’
a autorskych prav. Dbejte na jazykovou upravu.®

Ptredpis, ktery by urcoval rozloZeni textu, volbu pisma, pocet stran, pocet fotografii a graf,
neni stanoven.

Na web/webovou stranku vloZte text prevedeny do formatu pdf.

7 Desatero pro vyrocni zpravu

1. Nepredpokladejte, Ze kazdy vasi knihovnu dobfe znd. Z vyroéni zprava by méla davat
uceleny prehled o vasi instituci.

2. Urcete hlavni téma (sdéleni).

3. Zaradte obsah, pasaz o poslani instituce a prehled vyvoje zékladnich ukazateld hned na
zacatek zpravy.

4. Jasné definujte své strategické cile.

5. Urcete, které vyvojové trendy budou ve zpravé dolozeny grafy.

6. Zvolte takové grafické reseni, které vystihne raz vasi knihovny.

7. Pripravte ¢tendrsky privétivy materidl.

8. Usilujte o jednoduchou a dlistojnou vyro¢ni zpravu, ktera bude puUsobit pfitazlivé

a zajimavé.
9. Zachovejte konzistentni pfistup ke zpracovani jednotlivych ¢asti materialu.

7 Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/gdpr/prirucka-gdpr/at_download/file.
8 Dostupné z: https://prirucka.ujc.cas.cz/



https://ipk.nkp.cz/docs/gdpr/prirucka-gdpr/at_download/file
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10. Myslete na to, Ze vyrocni zprava nemuze byt zaroven profilem knihovny, ndborovou
brozurou a materidlem, ktery prildka sponzory. Chcete-li vyrobit Uspésnou vyroéni zpravu,
stanovte si priority a na ty se soustredte.

Tvorbu vyrocni zpravy nepodceniujte, je vizitkou vasi knihovny.

8 Schvalovani vyro¢ni zpravy
Vyro€ni zpravu schvaluje:

e vedeni knihovny,

e vedeniobce (rada obce, starosta...).
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9 Vzor vyroCni zpravy

V nasledujici ¢asti vas krok za krokem provedeme tvorbou vyrocni zpravy. Vzor je uréen
predevsim neprofesionalnim nebo mensim profesionalnim knihovnam. Uvedeme mozné
priklady text( v jednotlivych kapitoldch, které mizete vyuzit jako inspiraci pfi vlastnim
zpracovani vyrocni zpravy.

Upozorniujeme vas, Ze jde o doporuceni. Kazda knihovna si tento vzor m(iZze pfizpUsobit
podle své velikosti a Sife poskytovanych sluzeb.

9.1 Priprava
PFiprava na zpracovani vyroCni zpravy je celorocni ukol. Nékolik rad na zacatek:

e \Vytvorte pracovni tym, ktery bude podklady zpracovavat.

e Zdakladem je mit dobfe stanovenou strukturu a obsah vyrocni zpravy. Podle téchto
parametrd je mozné pripravu rozvrhnout do dilcich ¢asti, které budou zpracovavat
konkrétni osoby.

e V prubéhu roku shromazdujte informace o ¢innosti knihovny. Priibézné si zapisujte, jaké
byly dulezité akce knihovny, kolik bylo ndvstévnikd akci, pripadné jakou jste ziskali
zpétnou vazbu (pokud mate takové informace k dispozici).

e U mensich knihoven je vhodné zalozit sdileny dokument, do kterého budete postupné
vkladat informace o Cinnosti knihovny za kalendarni rok. Je to dobry zpUsob, jak na
zadnou akci nezapomenout.

e Pofizujte kvalitni fotodokumentaci viech akci, které poradate (sebelepsi momentka
v nekvalitnim provedeni neni pouzitelnd). VSechny fotografie pro zpravu jisté
nevyuZijete, ale je vhodné mit snimky pro web i socidlni sité. ZaloZte si
k fotodokumentaci sdileny dokument, nezapomerite jednotlivé fotografie popisovat, at
nasledné nepatrate v paméti, z jaké akce jsou. Jde také o dobry zdroj pro historii
knihovny.

e Fotografie vkladejte do zpravy pribéiné, pfipadné na konec textu. Nezapominejte na
popisky!

e Pokud nékteré akce organizujete za podpory dalSich organizaci, zapisujte si, se kterymi
partnery spolupracujete a na jakych aktivitach. Ve vyrocni zpravé jim nezapomernte
podékovat za spoluprdci.

e Mate v knihovné dobrovolniky? Pokud ano, pribézné evidujte, pfi jakych ¢innostech vam
pomahali, jaky byl jejich pocet a kolik hodin v knihovné za kalendarni rok odpracovali. Ve
vyrocni zpravé jim podékujte za odvedenou praci.

e Mate-li grafika, dohodnéte se na terminu zpracovani vyrocni zpravy v ¢asovém predstihu.
Pravdépodobné nebudete jedini, kdo bude sluzby v této oblasti potfebovat.

e V pripadé, Zze budete vyrocni zpravu zpracovavat graficky sami, naucte se uz v priibéhu
roku pracovat s nékterym z grafickych program(. Krajské i dalsi knihovny nabizeji v této
oblasti mnoho vzdélavacich akci.
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9.2 Kdy zacit zpracovavat vyrocni zpravu

Pfipomindme, Ze vyroc¢ni zprdva za predchazejici kalendarni rok ma byt zverejnéna
nejpozdéji 1. brezna nasledujiciho roku. V listopadu/prosinci prlibéZzného roku je nejvyssi cas
svolat schlizku pracovniho tymu, dohodnout se na struktufe dokumentu a zacit s pfipravou
podkladu. Stanovte si, kdo bude zpracovavat kterou ¢ast vyro¢ni zpravy (vize a cile,
pusobnost knihovny, informace o sluzbach, ekonomickou ¢ast...) a domluvte se na grafické
Upravé (oslovte grafika). Na pravidelnych schizkach mzete ptipravit , kostru” vyroc¢ni
zpravy, po ukonceni fiskdlniho roku zapracujte ¢ast o hospodareni knihovny.

Neodkladejte pfipravu vyrocni zpravy na zac¢atek nového roku. | kdyby se vam podafilo
dokument zpracovat, pravdépodobné nebude kvalitni a ponese znaky ¢asového stresu.

9.3 Struktura vyroCni zpravy

Zjednodusené mUzeme fici, Ze vyro¢ni zprava ma tfi zakladni ¢asti:

¢ uvodni informace — identifikacni a kontaktni Gdaje, Gvodni slovo feditele/vedouciho
knihovny...

e textovou Cast — vize a cile knihovny, jeji plsobnost, Uspéchy a ocenéni, sluzby knihovny,
zaméstnanci, podékovani...

e tabulkovou cast — statisticka data, ucetni uzavérku —hospodareni knihovny...

9.3.1 Uvodni strana
Na uvodni stranu uvedte text:

e vyrocni zprdva, rok,

e nazev knihovny,

e logo knihovny,

e pripadné fotografii z nejlepsi akce roku.’

9.3.2 Identifikacni a kontaktni Udaje
Identifikacni a kontaktni Udaje patfi mezi povinné zverejiované informace. Jde o:

e nazev organizace,

e adresu,

e 1CO/DIC,

e (Cislo bankovniho uctu,

e datovou schranku,

e jméno feditele/vedouciho knihovny,
e telefon, e-mail knihovny,

e web/webovou stranku,

e nézev zfizovatele.X®

9 Viz pfiloha €. 1 — titulni list vyroc¢ni zpravy Méstské knihovny Pisek, 2022.
10 Viz pFiloha €. 2 — Identifikaéni Gdaje Mé&stské knihovny v Ceském Krumlové, 2022.
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Do této ¢asti mazZete zafadit také informaci o zméné loga, pfipadné domény.*!
9.3.3 Obsah

Pro vétsi prehlednost vytvarejte obsah, a to i tehdy, kdyz vyrocni zprdva ma jen nékolik
stran. PUsobi to profesionalné a nazvy jednotlivych kapitol napovidaji, jaké informace zprava
obsahuje.

9.3.4 Uvod

Uvod se zpravidla zpracovava aZ naposled. Pro¢ tomu tak je? Uvod by mél struéné
rekapitulovat uplynuly rok. Nasledné ¢asti vyrocni zpravy by na Uvod mély navazovat, to
znamend podrobnéji ho rozvijet. Autorem Uvodu je feditel/vedouci knihovny. Uvod je
vhodné doplnit jeho fotografii.

Priklad uvodniho textu:

Rok ... byl pro knihovnu tspésnym rokem, jak z hlediska vyuZivdani knihovniho fondu, tak

Z hlediska navstévnosti vzdéldvacich a kulturnich akci. Zajem ze strany ndvstévniku byl ve
srovndni s predchozim rokem znatelné vétsi. Tato skutecnost se pozitivné odrazila i v hlavnich
statistickych udajich vypovidajicich o ¢innosti knihovny.

Pocet Ctendrii ve srovndni s rokem predchozim stoupl o .... V absolutnim poctu cCinil ...
Ctendru. Z hlediska celkového poctu navstévniki knihovny, ndvstévniki kulturnich,
vzdéldvacich a komunitnich akci se jednd o nejlepsi vysledky za poslednich ... let. Zvysil se
také celkovy pocet pijcenych knihovnich dokumentu (uvedte absolutni Cislo poctu vypujcek),
to je o ... vice ve srovndni s pfedchozim rokem. Pocet realizovanych kulturnich a vzdéldvacich
akci se zvysil o ... (uvedte absolutni ¢islo poctu akci). Knihovna se ukdzala jako pevné
zakotvend kulturni a vzdéldvaci instituce v obci, kterd nabizi sluzby pro vsechny vékové
kategorie obyvatel.

Cinnost knihovny byla vyrazné ovlivnéna intenzivnéjsi spolupraci se zékladni a materskou
Skolou.

Fotografie, jméno a prijmeni, reditel-ka/vedouci knihovny.

9.3.5 Vize a cile knihovny

Vize fika, ¢eho bychom chtéli v budoucnu dosahnout. Cile knihovny jsou konkrétni akce,
které sméruji k naplnéni vize.

Priklad textu:

Knihovna v nasi obci je klicovym mistem rozvoje nasi komunity. Jsme soucdsti systému
knihoven a sdilime spolecné myslenky v zdajmu jejich dalsiho rozvoje. Vizi knihovny je naplnit
potfeby komunity, ve které Zijeme. Posldni knihovny spatfujeme predevsim v téchto funkcich
a ¢innostech:

e Knihovna jako stredisko neformdlniho vzdéldvani pro obcany vsech vékovych skupin.
e Knihovna jako misto podpory ¢teni a literatury.

11Viz ptiloha ¢. 3 —Zména domény Méstské knihovny Lipnik nad Bec¢vou, 2022.
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e Knihovna jako centrum kulturnich a uméleckych aktivit.

e Knihovna jako centrum modernich technologii (poskytovat pfistup k internetu, pocitacim,
elektronickym knihdm a dalsim digitdlnim zdrojim).

e Knihovna jako misto setkdvdni komunity (vytvofit prostredi, ve kterém lidé mohou sdilet
zdjmy, diskutovat, navazovat novd pratelstvi a budovat spolecenstvi).

9.3.6 PUlsobnost knihovny

Plsobnost knihovny je strucny popis mista, ve kterém knihovna poskytuje své sluzby.

Priklad textu:

Knihovna ... jako prispévkovad organizace/organizacni slozka mésta/obce ... poskytuje své
sluZzby nejen v hlavni budové na adrese ..., ale také v dalSich pobockdch (uvedte absolutni
Cislo poctu pobocek), které sidli (uvedte konkrétni adresy nebo ndzvy mistnich ¢dsti obce).
Tyto pobocky vyuZivaji zejména obyvatelé a skolskad zafizeni v misté. Pravidelnd rozndskovad
sluZba je poskytovdna ve vsech mistnich ¢dstech, které patfi do plsobnosti obce ...

Priklad textu pro knihovnu s povérenou funkci/strediskovou knihovnu:

Knihovna ... jako prispévkovd organizace/organizacni slozka mésta/obce ... zajistuje nejen
knihovnické sluZby pro ob¢any naseho mésta/obce, ale md i funkci knihovny povérené
vykonem regiondlnich funkci/ stfediskové knihovny. V praxi to znamend, Ze pomdhd mensim
knihovndm ve své plsobnosti s poskytovdnim kvalitnich sluZeb. Jednd se zejména

o poradenskou a konzultacni ¢innost, vzdéldvdni knihovnikd, tvorbu vyménnych knihovnich
fondu a jejich cirkulaci, pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovnich fondd, ndkup a zpracovadni
knihovnich fondu pofizenych z prostredki provozovatele knihovny. Tato Cinnost je jiZ vice neZ
dvacet let financovdna z financnich prostredki naseho kraje.

9.3.7 Uspéchy knihovny a jejich zamé&stnanct

Pokud se vase knihovna zuc&astnila néjaké soutéze, pripadné byla ocenéna za svou ¢innost,
nezapomente to do vyrocni zpravy uvést. Stejné tak pfipomerite Uspéchy vasich
zaméstnanca.

Priklad textu:

Nase obec se zucastnila soutéZe Vesnice roku. Komise navstivila i knihovnu, kterd byla na
slavnostnim vyhldseni ocenéna diplomem Vesnickd knihovna kraje...

Zaméstnankyné nasi knihovny pani ... byla ocenéna krajskou cenou...

9.3.8 Sluzby uZivatellim
Provozni doba

V této kapitole popiste, jak byla knihovna béhem roku pfistupna verejnosti. Pokud nastaly
nékteré udalosti, které ovlivnily provozni dobu knihovny, strucné je vysvétlete.

Priklad textu:

V pribéhu roku nedoslo k Zadnému vyznamnému omezeni provozniho reZzimu knihovny ani
k jejimu uzavreni. V béZném reZimu byla knihovna ndvstévnikim a ¢tendrim k dispozici ctyri
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dny v tydnu s celkovou provozni dobou 24 hodin, v letnim prdzdninovém obdobi byla
knihovna oteviena dva dny v tydnu, a to v pondéli od 9 do 13 hodin a ve stfedu od 13 do 17
hodin. V thrnu Cinila provozni doba knihovny za kalenddrni rok celkem 1048 hodin.

Provozni doba pro verejnost:

pondéli 8-14 hodin
stfeda 12-18 hodin
Ctvrtek 8-14 hodin
pdtek 12-18 hodin

Knihovnicko-informacni sluzby

Zde strucné popiste realizované akce, praci s knihovnim fondem (napfiklad zmény ve volném
vybéru), pocet nové vytvorenych nebo modernizovanych studijnich mist, sluzby poskytované
online, vyuzivani meziknihovni vypQjéni sluzby. Svoji cinnost mlzZete porovnat se
Standardem pro dobrou knihovnu'2. Vyzdvihnéte, které standardy se vam podafilo naplnit.

Priklad textu:

V roce ... zorganizovala knihovna ... kulturnich a komunitnich akci a ... vzdéldvacich akci, které
celkem navstivilo ... ucastniki. Ve srovndni s predchdzejicim rokem se z hlediska poctu akci
jednd o ndrdst o ... %, ve vztahu k poctu navstévniki o ... %.

V oddéleni pro déti doslo k reorganizaci knihovniho fondu ve volném vybéru. Za podpory
grantového programu ... byly nakoupeny détské boxy na koleckdch, kam jsme umistili knihy
pro nejmensi (leporela). Cilem bylo usnadnit pristup ke knihovnimu fondu détem

v predskolnim véku.

Nase knihovna nabizi ... studijnich mist, jejichZ vyuZiti stoupd zejména diky uZivateliim z rad
studentt a mlddeZe. Z téchto divodu bylo ... studijnich mist vybaveno novou vypocetni
technikou vcetné skeneru.

Prostrednictvim online (ddlkovych) sluzeb poskytuje knihovna vsem bez rozdilu pristup

ke svym elektronickym katalogiim a sluzbdm z prostor mimo knihovnu 7 dni v tydnu, 24 hodin
denné. Mezi béZné poskytované online sluZby patfi e-rezervace, e-prolongace (prodlouZeni
vypujcenych dokumentu) a e-objedndvka knihovnich dokument(. Online komunikace

se Ctendri je uskutecriovdna prostrednictvim e-mailu, SMS zpradv i socidlnich siti.

Nové knihovna zacala nabizet bezplatné online ptjcovdni e-knih. Ctendfi si mohou
prostrednictvim online katalogu knihovny pUjcit (stahnout) elektronické knihy spolecnosti
Palmknihy (knihovna ma k dispozici vice nez ... tituli), volné (bezplatné) staZitelna dila

12 Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/VKIS/MK standard VKIS.pdf.

15



https://ipk.nkp.cz/docs/VKIS/MK_standard_VKIS.pdf

digitalizovand Méstskou knihovnou v Praze a rovnéZ tzv. dila nedostupnd na trhu vydand do
roku .... Tato sluzba je poskytovdna prostfednictvim portdlu Ndrodni digitdini knihovny (NDK).

Knihovna umoZriiuje uZivatelum vyuZivat také meziknihovni vypujcni sluzby. Prostrednictvim
této sluzby nase knihovna poskytla (pdjcila) jinym knihovndm v Ceské republice celkem ...
dokument(. Naopak nase knihovna pro své registrované ctendre poZddala o zasldni ...
dokumenti z jinych knihoven v CR.

Dondskovda sluZba spocivd v dovdZce knih pfimo do domdcnosti ctendrd. Je uréena senioriim
a zdravotné znevyhodnénym spoluobcanim. Rozvoz knih probihd pravidelné jednou za mésic.
V roce ... bylo rozvezeno celkem ... knih pro ... uZivateld.

Knihovna splnila ... z 14 standardd pro dobrou knihovnu. PInéni standardu ukazuje na
zvysujici se kvalitu sluZeb poskytovanych uZivatelim.

Knihovni fond

V této kapitole popiste knihovni fond vasi knihovny, jeho rozsah a miru vyuzivani (obrat
fondu), pocet priristkl i vynaloZzené naklady na jejich pofizeni, pocet ubytku i divody
vyfazeni.

Priklad textu:

Knihovni fond v roce ... zahrnoval beletrii, naucnou literaturu, noviny a ¢asopisy, mapy,
elektronické knihy, zvukové dokumenty (mluvené slovo, hudba) a deskové hry pro déti
i dospélé. Nové bylo pofizeno ... interaktivnich knih z edice Kouzelné cteni od spolecnosti Albi.

Celkovy objem knihovniho fondu dosdhl k 31. 12. ... poctu ... Nové bylo nakoupeno ...
knihovnich jednotek (v roce 2022 bylo nakoupeno ..., v roce 2023 bylo nakoupeno...).
Postupné sniZovdni poc¢tu nakupovanych knihovnich jednotek je zplisobeno rostoucimi
cenami knih. Ve srovndni s predchozim rokem celkové ndklady na pofizeni knihovniho fondu
mirné klesly (— ... K&). Ubytek (knihovni jednotky vyFazené z knihovniho fondu) &nil v roce ...
celkem ... kusd. Hlavnim didvodem vyrazeni bylo opotrebeni a neaktudlnost dokumenti a s
tim spojeny nezdjem o jejich puj¢ovani.

Do této ¢asti textu mlzete vlozit i nékolik tabulek, pfipadné i pro srovnani s predchazejicimi
roky.

Struktura knihovniho fondu k 31. 12. ...

Pocet knihovnich
jednotek

beletrie

naucnd literatura

casopisy

AV média
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spolecenské hry

Struktura vydaju na ndkup knihovniho fondu

druh dokumentu K¢

knihy

AV média

casopisy

spolecenské hry

celkem

Vysledky plnéni doporuceného standardu pro dobry knihovni fond k 31. 12. ...

Doporuceny ukazatel Rok ...
doporuceny rozsah knihovniho | 2—3 knihovni jednotky
fondu na 1 obyvatele
doporucené ndklady na ndkup | 30-55 K¢
knihovniho fondu na 1
obyvatele
obnova knihovniho fondu 7 % (do zdvorky uvedte pocet knihovnich
(priristek) jednotek, které odpovidaji 7 % vaseho
knihovniho fondu)
obrat knihovniho fondu 2-3 knihovni jednotky
Nejzadanéjsi tituly v roce ...
Beletrie pro dospélé
autor ndzev knihy pocet vypujcek
Naucnd literatura pro dospélé
autor ndzev knihy pocet vypujcek
Knihy pro déti
autor ndzev knihy pocet vypujcek
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Audioknihy

autor ndzev knihy pocet vypujcek
E-knihy
autor ndzev knihy pocet vypujcek

Spolecenské hry

ndzev hry pocet vypujcek

Vzdélavaci akce

V této kapitole popiste, jaké vzdélavaci akce jste realizovali, jejich pocet, pocet ucastnikd,
s jakymi institucemi jste spolupracovali (naptiklad: zakladni Skola, matetskda Skola, détsky

vvvvvv

velky ohlas a navstévnost.

Priklad textu:

Vzdéldavaci akce pro déti, které knihovna pfipravuje, poskytuji détem prileZitost k uceni
a objevovdni novych véci mimo skolni lavice. Jejich cilem je podnitit v détech zvédavost,
rozvijet kreativitu, posilovat dovednosti a povzbuzovat je zabavnou formou k uceni.

Programy a lekce urcené pro materskou skolu a prvni stupen zdkladni skoly jsou orientovdny
na podporu cCtendrstvi, pfedevsim ¢tendrské gramotnosti a ¢teni s porozuménim. Pri téchto
akcich si déti a Zdci vytvdreji pozitivni vztah ke knihovné samotné, ke knizkam a ke Cteni.

Pro materskou skolu bylo realizovdno ... akci, kterych se celkem ucastnilo ... déti.
Pro prvni stuperi zdkladni skoly bylo realizovdno ... akci, které navstivilo ... Zdka.
K nejoblibenéjsim akcim pro matefskou skolu patrily: ...

Mezi tradi¢ni akce patfi projekt UZ jsem ¢tendr — Knizka pro prvridcka, do kterého se v roce ...
zapajilo ... déti.

Knihovnu pravidelné navstévuji také Zdci druhého stupné zdkladni skoly. Akce jsou zpravidla
pfipravovdny po dohodé s vyucujicim, na konkrétni téma. V roce ... to byly napfiklad: ...

Celkem bylo realizovdno ... lekci s ndvstévnosti ... Zdaka.
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Zdjem o neformdlni vzdéldvdni maji i dospéli. Inspiraci cerpdme primo od nasich uZivateld.
PrubéZné realizujeme vzdéldvaci akce, o které sami poZddali. Nejvétsi zdjem byl o ... a ... Ddle
knihovna pravidelné nabizi jazykové kurzy anglictiny pro mirné pokrocilé.

Celkem bylo realizovdno ... vzdéldvacich akci (pro déti i dospélé) s ndvstévnosti ....

CelozZivotni vzdélavdni pfedevsim pro seniory podporujeme prostfednictvim Virtudlni
univerzity tfetiho véku, kterou pofddd Provozné ekonomickd fakulta Ceské zemédélské
univerzity v Praze.

V roce ... bylo tématem letniho semestru ... Zucastnilo se ... studenti. Zimni semestr ovlddlo
téma ..., ucast byla ... studentd.

Kulturni a komunitni akce

V této Casti popisSte uskutecnéné kulturni a komunitni akce, uvedte jejich pocet, pocet
Ucastnika. Blize mliZzete predstavit ty nejuspésnéjsi.

Priklad textu:

Nase knihovna se uz tradi¢né zapojuje do celostdtnich aktivit: Noc literatury, Tyden knihoven,
Brezen — mésic ¢tendru, Noc s Andersenem, Den pro détskou knihu. Nové jsme otevreli
,Détsky pohddkovy klubik”, ktery je primdrné zaloZeny na pomoci dobrovolniki. KaZdou prvni
sobotu v mésici se knihovna promériuje v kouzelné misto, v némz se prostiednictvim
pohddkovych pribéhu déti i jejich rodice ocitaji ve svété fantazie.

Uspésné jsou rukodélné dilny organizované s pomoci ¢tendiek nasi knihovny. Svymi vyrobky
pomdahaji vyzdobit knihovnu i jiné ¢dsti obce na Velikonoce, Vdnoce Ci pfi jinych pfileZitostech.
Pridanou hodnotou spolecného tvoreni je moznost vzdjemného setkdvani.

Déti maji moznost uplatnit svoji kreativitu v klubu Sikovné rucicky. Kazdy pdtek tvofime

a trdvime &as spolec¢né. Z toho, co déti vyrobi, dvakrdt za rok usporadame vystavu, abychom

se pochlubili, co uz umime.

Kazdy rok zveme do knihovny spisovatele nebo spisovatelku, o jejichZ knihy je v knihovné
zdjem. Jsou to vZdy velmi pfijemnd setkdni. V loriském roce k ndm zavitali ...

Letni kino je také jednou z velmi oblibenych aktivit knihovny. V pribéhu letnich prdzdnin jsme
promitli ... filmi zejména pro déti, ale nezapomnéli jsme ani na dospélé. Pocet divdki dosdhl

9.3.9 Dobrovolnici

Pokud vase knihovna spolupracuje s dobrovolniky, nezapomernte na né. Odpovéd na otazku,
kdo je a kdo neni dobrovolnikem, najdete na strance Knihovnického institutu NK CR.13

Priklad textu:

Dobrovolnici jsou nedilnou soucdsti tymu knihovny. Zapojuji se do aktivit spojenych
s pfipravou akci pro déti a pri pomoci nasim senioriim. Pomahaji pripravovat détsky den,

13 Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/odborne-cinnosti/dobrovolnici-v-knihovnach/dobrovolnici_zakl.htm.
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mikuldsské besidky, program détského pohddkového , klubiku® nebo celodennich
prdzdninovych her.

Pri Noci s Andersenem cetli détem aZ do pozdnich nocnich hodin.

Bez pomoci dobrovolnikt se neobejde ani rozndskovd sluzba nasim seniorim.

9.3.10 Regionalni funkce

Pokud jste knihovnou povéfenou vykonem regiondlnich funkci'* (pfipadné vykonavéte
stfediskovou funkci), potom v této kapitole popiste, co to znamen3; jak s knihovnami
spolupracujete, jak pomahate knihovnam, které mate v okruhu své plisobnosti. MUzZete
pridat i statisticka data (napf. pocet rozvezenych souboru, pocet revidovanych ci
aktualizovanych knihoven, pocet metodickych navstéy, ...). Vétsi knihovny mohou zpracovat
samostatnou vyroéni zpravu o vykonu regionalnich funkci.'®

Priklad textu:

Regiondlni funkce znamenaji pomoc knihovndm v pusobnosti povérené (strediskové)
knihovny pfi poskytovadni kvalitnich knihovnickych a informacnich sluZzeb. Témito sluZzbami se
rozumi pomoc v oblastech:

e zgjisténi kvalitniho fondu,

e ndkupu a zpracovdni novych dokumentd,

e pfipripravé a realizaci kulturnich a vzdéldvacich akci,
e prirevizi a aktualizaci fondu,

pomoc kolegim pfi orientaci v novinkdch v oboru.

Vroce ... obsluhovala knihovna ... v ramci vykonu regiondlnich funkci ... knihoven. Do
obsluhovanych knihoven bylo expedovadno celkem ... souborti knih a dalsich dokument
urc¢enych k pujcovani (do zdvorky uvedte data za predesly rok). Celkové bylo obsluhovanym
knihovnam poskytnuto ... knihovnich jednotek (do zdvorky uvedte data za predchozi rok)

o celkové castce ... KC.

Revize knihovniho fondu byla provedena v knihovndch: uvedte jejich ndzvy a napfiklad data
z revizniho protokolu: pocet knihovnich jednotek ve fondu knihovny ..., z divodu
opotrebovanosti bylo odepsdno ... knihovnich jednotek.

Knihovni fond byl aktualizovdn v knihovndch: uvedte jejich ndzvy a pocet aktualizovanych
jednotek + pocet vyifazenych knihovnich jednotek v jednotlivych knihovndch.

V pribéhu roku bylo uskutecnéno celkem ... metodickych ndvstév (do zavorky uvedte data za
predesly rok). Témata ndvstév se lisila podle potfeb obsluhované knihovny. Konzultaci bylo
poskytnuto ..., a to telefonicky, elektronickou cestou nebo osobné pfi rozvozu soubord. V roce
... se uskutecnily tfi porady spojené se vzdélavanim.

Uvedte, o jaké konkrétni vzdéldvani se jednalo.

14 Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/RF/Metodicky pokyn RF.
15 Viz priloha ¢. 4 — Informace o pInéni Standardu VKIS v obsluhované knihovné, 2022 — MéK Frydek-Mistek.
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9.3.11 Zameéstnanci knihovny a jejich odborny rozvoj

V této Casti uvedte zakladni informace o persondlnim slozeni knihovny, kvalifikaci pracovnik(
a o tom, jakym zplsobem se béhem roku vzdélavali.1®

Priklad textu:

Pocet zaméstnancu knihovny k 31. 12. ... se oproti roku ... nezménil. V knihovné jsou na plny
pracovni tvazek dvé pracovnice, na zkrdceny pracovni uvazek jedna pracovnice.

Vedouci knihovny: jméno a prijmeni

SluZby pro dospélé ctendre: jméno a prijmeni (miZe to byt tfeba vedouci knihovny)

SluZzby pro détské Ctendre: jméno a pfijmeni

Akvizice a katalogizace: jméno a prijmeni

V rdmci celoZivotniho vzdéldvdni se zaméstnanci ucastnili ndsledujicich skoleni a semindru:

Jméno a prijmeni pracovnice/nika a vypis vzdéldvacich akci, kterych se ucastnil/a v ramci
zvysovdni své kvalifikace + kolik hodin se vzdéldval.

Standard pro dobrou knihovnu doporucuje pro knihovnu nasi velikosti vzdélavani
zameéstnanci v rozsahu 48 hod. za kalenddrni rok na jednoho zaméstnance. Standard splnila
jedna pracovnice.

9.3.12 Knihovna v Cislech

Zde vyuzijte podklady ze statistiky, benchmarkingu a dalSich sledovanych udaja'’.
Doporucujeme také vloZit grafy (pfipadné infografiku'®) za poslednich pét let, napfiklad:

e registrovani ¢tenafri, registrovani ¢tenafi do 15 let,
e navstévnici knihovny,

e vypUjcky celkem,

e pocet vzdélavacich akci, pocet kulturnich akci.

16 Viz pfiloha €. 5 — Vyroéni zprava 2022, zaméstnanci, Knihovna Vaclava Ctvrtka v Ji¢ing.
17 Viz pfiloha €. 6 — Vyrocni zprava 2022, Méstska knihovna Roznov pod Radhostém.
18 Viz priloha ¢. 7 — Vyroc¢ni zprava 2022, Méstska knihovna v Praze.
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Priklad textu:

2022 2023

Velikost obsluhované populace/z toho déti

Celkovy pocet registrovanych uZivateld

Registrovani uZivatelé do 15 let

Celkovy pocet ndvstévniki

Pocet fyzickych navstévniki

Navstévnici pujcoven a studoven

Navstévnici kulturnich akci

Navstévnici vzdélavacich akci

Celkovy pocet akci

Pocet kulturnich akci

Pocet vzdélavacich akci

Pocet online navstev

Celkovy pocet vypljcek

Knihy

Periodika

Zvukové dokumenty

Vypdjcky e-knih

Celkovy pocet knihovnich jednotek v knihovnim
fondu

Prirtistek knihovniho fondu

Ubytek knihovniho fondu

9.3.13 Hospodareni

V této kapitole shrnete vysledek hospodareni knihovny. Vsechny podklady by vam mél/a
poskytnout Ucetni knihovny. Pokud jste organizacni slozkou, pak ucetni obecniho uradu.
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Nezapominejte na dotacni programy, které doplnuji financovani vasi knihovny — uvedte, na
jaké aktivity byly finance pouZity a které organizace je poskytly.'®

9.3.14 Vyrocni zprava dle tzv. infozdkona

O zpravé dle zakona ¢. 106/1999 Sb. blize hovotime v kapitole Legislativa. Zpravu mzZete
vloZit do své vyroéni zpravy, pfipadné ji vystavte samostatné.?°

Priklad textu:
Vyroéni zprdva podle zékona ¢. 106/1999 Sb.
(sablona)

Vyrocni zprdva o ¢innosti knihovny ... v oblasti poskytovadni informaci podle zdkona

¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisda,

za rok ... VyroCni zprdva je zpracovdna na zdkladé povinnosti vyplyvajici z ustanoveni § 18
zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisd.

1. Pocet podanych Zddosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti —
§ 18 odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 106/1999 Sbh.

V pribéhu roku ... knihovna ... obdrZela celkem ... pisemnych Zddosti o poskytnuti informace
a bylo vyddno celkem x rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo jeji ¢dsti.

s v er v s

2. Pocet podanych odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo jeji ¢dsti — § 18 odst.
1 pism. b) zdkona ¢. 106/1999 Sb.

Nebyla poddna Zdadnad odvoldni proti rozhodnuti o odmitnuti Zddosti.

3. Opis podstatnych cdasti kazdého rozsudku soudu — § 18 odst. 1 pism. c) zdkona
¢. 106/1999 Sb.

Soud neprezkoumaval Zadné rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace.

4. Vycet poskytnutych vyhradnich licenci — § 18 odst. 1 pism. d) zdkona ¢. 106/1999 Sb.

V roce ... nebyla poskytnuta zadna vyhradni licence.

5. Pocet stiZnosti podanych podle § 16a zdkona ¢. 106/1999 Sb., diivody jejich poddni
a struény popis zptisobu jejich vyfizeni — § 18 odst. 1 pism. e) zdkona ¢. 106/1999 Sb.
Byly/nebyly podany ... stiznosti. Pokud ano, vypiste divody podani jednotlivych stiznosti a
zpUsob jejich vyrizeni.

6. Dalsi informace vztahujici se k uplatriovdni tohoto zdkona — § 18 odst. 1 pism. f) zdkona

¢. 106/1999 Sh.

Ve srovndni s pfedchozim rokem je pocet pisemné podanych Zddosti o ... % vysSi/niZsi.

19 Viz ptiloha €. 8 — Zprava o hospodareni, Knihovna mésta Plzné.
20 Viz priloha ¢. 9 — Vyrocni zprava dle zakona ¢. 106/1999 Sb., Méstskd knihovna Frydek-Mistek.
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9.3.15 Podékovani

Na zavér nezapomerite podékovat zfizovateli, zaméstnancim a viem, ktefi méli podil na
¢innosti knihovny, podporovali vas a pomahali?®.

Priklad textu:

Rdd/a bych podékoval/a vedeni obce za nejen financni podporu knihovny. Diky divére v nds
vloZené muzeme realizovat riiznorodé aktivity a nabizet kvalitni sluzby obyvatelium nasi obce.

Dékuji také mym koleglim a kolegynim za jejich trpélivost, pfatelsky pristup a ochotu pomoci
nasim uZivatelum. Jejich znalosti a schopnosti jsou skutecné nepostradatelné pro rozvoj
kultury a vzdélanosti obyvatel nasi obce.

Rdd/a bych rovnéZ podékoval/a sponzoriim za jejich podporu a pomoc pfi realizaci nasich
projektii. Bez vasi podpory a soustavné péce bychom se jen tézko obesli. Uvedte konkrétni
jména sponzord.

Velmi bychom chtéli podékovat za celoro¢ni pomoc nasim dobrovolnikiim. Uvedte jejich
konkrétni jména, pokud mdte souhlas od kazdého dobrovolnika ke zpracovani jejich osobnich
udaji a uvddeéni jejich jmen ve vyroéni zprdvé. Souhlas by mél byt dobrovolny, informovany

a mél by vyZadovat jasny popis ucelu zpracovdni. Souhlas nezapometite archivovat.

Vérim, Ze se ndm spolecné dari vytvdret prostor, ktery je otevieny vsem, kdo maji zdjem
o knihy, kulturu, rozvoj komunity a celoZivotni vzdéldni.

Vyrocni zpravu podepisuje feditel-ka/vedouci knihovny. Nezapomerite uvést datum
zpracovani zpravy.

9.3.16 Tiraz

Jako posledni stranku zafadte tirdz.?2

10 Zaver
Snazili jsme se vas provést tvorbou vyrocni zpravy. Jeji strukturu a priklady textu mlzete
vyuzit podle potfeby a aktualni situace vasi knihovny.

V pfipadé, Ze budete potrebovat konzultaci nebo radu, obratte se na svého regionalniho
nebo krajského metodika.

Vérime, Ze se vam vyroc¢ni zpravu podafi zpracovat podle vasich predstav a ke spokojenosti
vSech, ktefi ji budou dist.

21 Viz ptiloha ¢. 10 — Ukézka infografiky spolupracujicich organizaci a instituci, Méstska knihovna Frydek-Mistek.
22 Viz priloha ¢. 11 — Ukézka tirazZe, Krajska védecka knihovna v Liberci.
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11 Zajimavé tipy na vyroCni zpravy

Odkazy na zdafilé vyroc¢ni zpravy knihoven s pravni subjektivitou:

Méstska knihovna v Praze vydava i neformalni vyroc¢ni zpravy
https://www.mlp.cz/cz/o-knihovne/cisla-dokumenty-povinne-informace/vyrocni-zpravy/

Knihovna Karla Hynka Machy v Litoméficich
https://www.knihovnalitomerice.cz/images/files/vyrocni-zpravy/vyrocni zprava 2022.pdf

Knihovna mésta Plzné
https://knihovna.plzen.eu/Files/knihovnamp/o knihovne/dokumenty/vyrocni zprava 2022.

pdf

Knihovna Vaclava Ctvrtka v Ji¢iné
https://knihovna.jicin.cz/soubory/vyrocni zprava2022.pdf

Krajska védecka knihovna v Liberci
https://www.kvkli.cz/getFile/id:63646

Méstska knihovna v Ceském Krumlové
https://data.ois.cz/files/12686-vyrocni-zprava-o-plneni-zakona-c-106-1999-sb-za-rok-

2022.pdf
Méstska knihovna Frydek-Mistek

https://www.knihovnafm.cz/soubory/dokumenty/KeStazeni/VyrocniZpravy/2022/VZ2022-
poskytovani informaci.pdf

Méstskd knihovna Lipnik nad Becvou
https://www.knihovnalipnik.cz/wp-content/uploads/2023/02/Vyrocni-zprava-2022-MeK.pdf

Méstska knihovna Pisek
https://www.knih-pi.cz/wp-content/uploads/2023/08/VZ-Knih-Pi-2022 20-3.pdf

Méstska knihovna Roznov pod Radhostém
https://knir.cz/vyrocni-zprava-knihovny-za-rok-2022/vyrocni-zprava-2022/

Méstska knihovna Tabor
https://www.knihovnatabor.cz/vyrocni-zpravy-1?bsgrid-col11843-id=57199&do=bsgrid-
col11843-download

Meéstska knihovna Vsetin
https://www.mvk.cz/o-knihovne/zakladni-informace/vyrocni-zpravy/
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Ptilohy

Pfiloha €. 1 — PFiklad titulni strany vyrocni zpravy, Méstska knihovna Pisek
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Pfiloha €. 2 — Priklad stranky s identifika¢nimi udaji, Méstska knihovna v Ceském Krumlové

1.Informace o organizaci

Nazev organizace
Méstska knihovna v Ceském Krumlové

Pravni forma
Piispévkova organizace

Sidlo
Homi 155, 381 01, Cesky Krumlov — Vniltfni Mésto

Kontaktni udaje

Telefon: +420 380 714 765

Email: knihovna@knih-ck.cz

Web: hitps:/Mmww _knih-ck.cz

Facebook: hitps:/www._facebook.com/KNIHOVNA.CK

Twitter: hitps:/Awitter.com/knih_ck

Datova schranka yrBunzq

1CO: 00070564

DIC: CZ00070564

OR: zépis vedeny Krajskym soudem v Ceskych Budéjovicich, oddil Pr, vio2ka 801

Typ
Zakladni, vefejna , povéfena reg: 1

Evidenéni &islo na Ministerstvu kultury €R
1292/2002

Sigla
CKGO0O01

Statutarni organ — Feditel
Mgr. Martin Nechvile

Zfizovatel
Mésto Cesky Krumiov

Poboéky
Poboéka Mir — Urbinska 187, 381 01, Cesky Krumilov — Domoradice
Pobotka Plesivec — Sidiité Plesivec 366, 381 01, Cesky Krumlov — Plesivec

Pfiloha ¢. 3 —Zména domény a e-mailovych adres, Méstska knihovna Lipnik nad Bec¢vou

Od zaFi 2022 jsme postupné zadali pouzivat NOVE LOGO. Jde

MESTSKA
KNIHOVNA V podstaté o ndvrat k pGvodnimu logu knihovny, které jsme

Lipnik nad Beévou mjirng pozménili a vylepsili. Dal3i novinkou je zména domény
a e-mailovych adres. Nase webové stranky maji novou, jednodussi a zapamatovatelné&;jsi
adresu www.knihovnalipnik.cz. Diky této zméné mdme upraveny i emailové adresy ve tvaru

...@knihovnalipnik.cz.
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Ptiloha €. 4 — Informace o pInéni Standardu VKIS, Méstska knihovna Frydek-Mistek (ObK
Kozlovice)

Pinéni standardu vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (VKIS) v roce 2022
Standard pro dobrou knihovnu: metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni standardu
vefejnych knihovnickych a informaénich sluieb poskytovanych knihovnami zfizovanymi
a/nebo provozovanymi obcemi a kraji na Gzemi Ceské republiky. Dostupny:
https://ipk.nkp cz/docs/VKIS/MK_standard VKIS pdf

Obecni knihovna Kozlovice

pocet obyvatel (k 1. 1. 2023) | 3138
= doporuceni | celostatni
indikator = standard | pramér (2018) skuteénost | spinéno
bezbariérovy pfistup /
piipojeni WiFi pro uivatele /
provozni doba knihovny pro i
verejnost v hodinach za tyden el - - =
vydaj na nakup knihovniho fondu
(v K¢ na 1 obyvatele) =i o .8 '
procento knihownich jednotek /
ve volném vybéru s e
obnova knihovniho fondu (minimalni
doporuteny potet nowych pfiristki) - s 9
procento obnovy knihovniho fondu 7 28 .
plocha knihovny pro uiivatele
(v m’ na 1000 obyvatel) " »2 '
potet studijnich mist 10-18 18 P31 /
poéet PC pro vefejnost s pfipojenim 3.5 3 1 ‘
na internet
webova prezentace /
elektronicky katalog knihowvny /
na internetu
kulturni a vzdélavaci aktivity min. 40 50 23 <@
profesni vzdélavani zaméstnancd
(hodin za rok) - o '
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Pfiloha €. 5 — Persondlni obsazeni, Knihovna Vaclava Ctvrtka v Ji¢ing, 2022

3 ZAMESTNANCI

3.1 POCET ZAMESTNANCU A JEJICH VZDELANOSTN{ STRUKTURA

Pocet zaméstnancl byl stabilizovany, knihovna se viak potykala s velkou nemocnosti.
Cely rok chybéla uklize¢ka. Podafrilo se ji nahradit zaméstnankyni na kratsi uvazek. Novou
pracovnici jsme obsadili misto Satnarky.

Celkovy pfepoéteny pocet:

2021 15;1

2022 151

Z toho (v roce 2022):

VS knihovnického sméru 3,95
VOS knihovnického sméru 0,73
VS ostatni 1
SS knihovnického sméru 5,55
SS ostatni 2,25
zameéstnanci ostatni 1,62
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Pfiloha ¢. 6 — Vyrocni zprava, Méstskda knihovna Roznov pod Radhostém, 2022

7. Statistika Einnosti2022

2022 2021 2020
Obyvatel obce / do 15 let 16910/2 184 16 650/2 218 16 710/2 193
Registrovani uZivatelé 2762 2767 3051
Reg. uzivatelé do 15 let 896 907 969
Navétéwnicl knihovny 139 540 105 355 102 697
Fyzické navéiévy celkem 57 881 52 446 53 148
Navétévnici pjéoven 36 814 33 836 33 486
Navstévnia internetu 13 022 13 589 16 242
Navsiwnic kit a vzodl sko 8 045 5021 3420
Névisdvnic! online slu2eb 81659 52 909 49 549
VypOjéky celkem 166 088 174 188 163 856
Nautné literatura dospéli 23 436 25 608 22 190
Krasna Meratura dospéii 81 662 88 783 82 436
Nauind literatura el 2 362 2 846 3114
Krésnd leratura dét 16 696 16 794 14 314
Puldia 35 310 34 985 36 240
Zvukové dokumenty 6 070 5879 5 447
Prlmgese 95 538 107 810 96 748
MVS jingm knihovnam 199 326 201
MVS od jinjch knihoven 152 159 190
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Pfiloha ¢. 7 — Vyrocni zprava, Méstskda knihovna v Praze, 2022, infografika Knihovni fond
a jeho sloZeni, zaméstnanci knihovny

Knihovni fond a jeho slozeni

676 000 (29 %)

naucna

4000 03%)

kartografické

157 000 (9%

hudebniny

93 000 5 %)

zZvukové

29 000 (17%)

ostatni

=
=l=|
=

1754 000
knihovnich jednotek Z!?Gghooo (45 %)
celkem

74 000 4 450 000
piirdstkd | | fyzickych vypujéek
knihovniho
fondu

: l

iﬂmh e-knih 2 830 000

stazenych e-knih
a digitalnich dokument(

Zaméstnanci

497 zaméstnanci

76 % zen 24 % muzu
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Pfiloha ¢. 7 — Priklad zpravy o hospodareni, Knihovna mésta Plzné, 2022

Knihovna mésta Plznd, phispévkovd organizace - VWroénl zprdva o &nnoss a hospodalen| za rok 2022

IV. Zprava o hospodareni

IV.1 Vyvoj stavu naklad( a vynosu, pfijmu a dotaci

Mimoradné pfispévky zfizovatele

na inflaéni navyseni vydajl na energie
na nakup knihovnich dokument( pro potfeby Etenafu z Ukrajiny
na 10% navyseni platovych tarifi, nahrad a pfiplatka v r. 2022

Ziskané neinvesti¢ni Gcelové dotace

dotace zrozpottu Plzefiského kraje, z dotacniho titulu Vykon
regionainich funkci knihoven 2022, na projekt Vikon regionainich
funkci knihoven v KMP2¢

dotace z rozpoétu Plzefiského kraje, z dotacniho titulu Podpora
literarni tvorby a publikaéni &innosti 2020, na vydani publikace
VIKTORA, Viktor: Pax iiscum: Ze zdpadoceskych rovu a hajo™
dotace zrozpoctu Plzefiského kraje, z dotacniho titulu Nakup
kniZniho fondu knihoven v Plzefiském kraji pro rok 2022
na nakup knih do fondu KMP*

dotace Ministerstva kultury CR zrozpoétu Odboru uméni,
literatury a knihoven, zprogramu VISK3, na projekt Nakup
samoobsiuZnych vydejnich a navratovych zafizeni®’

dotace Ministerstva kultury CR zrozpoétu Odboru uméni,
literatury a knihoven, z programu VISK3, na projekt Nakup
elektronickych katalogl NEK Profi®*

Dotace z rozpoétu MK CR (vzva NPO - 4.5 - Status uméice,
vyzva € 32022 - Podpora projekt( kreativniho uceni -
Tematicky okruh 4. Vzdélavaci aklivity pro pedagogy a pracovniky
kulturniho a kreativniho sektoru) na vzdélavaci projekt Kreativni
knihovnik®™

Cerpani nakladi za sledované obdobi

Upraveny roéni rozpocet je 54 146 527,78. KE, skutetnost 53 475 011,16 KE, §. Serpani na 98,8 %.
Z toho:

Knihovné mésta Plzné byl pro rok 2022 schvalen pfispévek na provoz z rozpoétu mésta
ve vySi 48 955 tis. K&, 2 toho objem mzdovych prostfedk( 27 415 tis. K&.2*

K 31. 12. 2022 byla provedena rozpoétova opatfeni, kterymi byl pfispévek na provoz z rozpoétu
mésta upraven na 50 903 tis. K&, 2 toho objem mzdovych prostfedki 28 434 tis. KE.

205 000,00 K&
100 000,00 K&
1115 000,00 K¢

238 298,00 K¢

40 000,00 K¢

50 000,00 K&

308 000,00 K&

45 000,00 K¢

200 000,00 K&

Spotfeba materidlu — ucet 501
Upraveny roéni rozpocet je 5 903 tis. KE, skutecnost 5 560 425,86 KE, cerpani na 94,2 %.
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Pfiloha ¢. 8 — Pfiklad vyrocni zpravy dle zakona ¢. 106/1999 Sb., Méstskda knihovna Frydek-
Mistek, 2022

KNIHOVNA F~M

Méstskd knthovna Frydek-Mistek
pHispévkova organizace
Jiraskova 506, 738 01 Frydek-Mistek

VYROCNI ZPRAVA ZA ROK 2022 O CINNOSTI MESTSKE KNIHOVNY
FRYDEK-MISTEK, PRISPEVKOVE ORGANIZACE V OBLASTI POSKYTOVANI
INFORMACI PODLE ZAKONA :‘m, 0 SVOBODNEM PRISTUPU

Die ustanoveni § 18 zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich pfedpisli (dale jen zakon € 106/1999 Sb.), zvefejiiujeme wyrocni zprawu
za predchazejidi kalendaini rok o &innosti méstské knihovny v oblasti poskytovani informaci
podie zakona €. 106/1999 Sb., ktera obsahuje nasledujid udaje:

a) pocet podanych Zadosti o informace o
pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o
b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti: 0

c) opis podstatnych casti kaidého rozsudku soudu ve véci pfezkoumani
zakonnosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a pfehled
véech vydajl vynaloZenych v souvislosti se soudnimi Fizenimi o pravech
a povinnostech podie tohoto zakona, a to véetné nakladd na viastni
zaméstnance a naklad{ na pravni zastoupeni,

rozsudky soudu - 0, wydaje - 0

d) vyéet poskytnutych vyhradnich licend, véetné odivodnéni nezbytnosti
poskytnuti vyhradni licence,
0

e) pocet stiznosti podanych podie § 16 a, diivody jejich podani a struény popis
;pdoobu”ldlvyﬂuni,

f) dalsi informace vztahujici se k uplatiovani zakona €. 106/1999 Sb.
PribézZné jsou poskytovany informace na zakladé ustné podavanych Zadosti,

Ve Frydku-Mistku dne 15. 2. 2023

PhDr. Tomas Benedikt Zbranek v. r.
feditel Méstské knihovny Frydek-Mistek, p. o.

I a™99721 | bankowni spojeni 37632-781 /0100 www knithovnalfm.cz
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Pfiloha €. 9 — Ukazka infografiky spolupracujicich organizaci, Méstska knihovna Frydek-
Mistek
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| Méstska knihovna Frydek-Mistek, p.o., Jiraskova 506, 738 01 Frydek-Mistek | www.knihovnafm.cz|info@mkfrydek.cz, info@mkmistek.cz, infollzs@mkfrydek.cz|
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Pfiloha €. 10 — Ukazka tiraze vyrocni zpravy, Krajska védecka knihovna v Liberci, 2022

Zpriva o &éinnosti
Krajské védecké knihovny v Liberci,
prispévkové organizace

za rok 2022

Sestavila: Marcela Freimuthovi

Spuluprzcovali: Hana Kufovi, Helena Korfitkovi, Michaela Stankovi a dalsi pracovnici
Korektury: Dana Petrydesovi, Marck Sekyra

Graficki dprava: Libor Schiffner

Vydala Krajski védecki knihovna v Liberci, pfispévkovi organizace
1. vydini

2023

ISBN 978-80-88393-01-6 Knihovna Liberec
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