Méstska knihovna Nachod o.p.s.
Kamenice 105, 547 o1 Nachod

Tel.: 491 423 338
E-mail: knihovna@mbknachod.cz

Méstska knihovna Nachod vypisuje vybérové fizeni na misto:
knihovnik metodik / knihovnice metodicka.

Pozadujeme:

minimalné SS zakondend maturitou anebo VS, studium zaméfeno na knihovnictvi
ANEBO minimalné 5 let praxe v knihovnictvi,

prace s PC — pokrocild znalost, prace s MS Word a MS Excel,

orientace v prostfedi internetu — prace s informacemi, vyhledavani informaci
v rliznych databazich,

ridi¢sky prakaz sk. B,

dobré komunikacni a organizacni schopnosti, schopnost prace s lidmi,
aktivni a tvlrci pristup k praci,

ochotu vzdélavat se,

samostatnost, spolehlivost, ¢asova flexibilita,

znalost knihovniho systému Verbis vitana.

Pracovni napli metodika:

Napomaha knihovnam ke zkvalitnéni prace.

Prispiva ke vzdjemné odborné a organizaéni navaznosti v ¢innosti knihoven jednotné
soustavy a k jeji koordinaci v soustavé knihoven, sitich knihoven a regionech.
ZvysSuje odbornou uroven prace knihoven feSenim problému a aktualnich vyzev
knihovnické praxe.

Napomaha rozvoji spoluprace, koordinace a délby prace jednotné soustavy knihoven.
Shromazduje a uchova dokumentaci o vyvoji jednotné soustavy knihoven

a jednotlivych siti knihoven a poskytuje na jejim zdkladé odborné informace pro
pracovniky knihoven.

Poskytuje metodickou pomoc —instruktaze, konzultace — ve vSech odbornych
otazkdach knihovnické prace (zpracovani fondl, organizace prace v knihovné, sluzby
¢tenarlim, propagace).

Podnécuje, organizuje, fidi a kontroluje praktickou i teoretickou ¢innost knihoven.
Na zdkladé analyz statistickych vysledk( knihovnické ¢innosti a znalosti standard(

a doporuceni pomaha knihovnam k optimalizaci sluzeb a vykonu.

Zajistuje doplriovani fondu pomoci vyménnych soubort knih.

Zajistuje revize fondl predevsim obecnich knihoven.

Poskytuje odbornou pomoc knihovnam ostatnich siti.

Vzdélava a zajistuje vzdélavani knihovnikd.

Zavadi automatizované knihovni systémy do obecnich knihoven, zajistuje spravné
nastaveni a chod.

Pomaha se zakladanim a spravou webovych stranek knihoven.

V komunikaci se zfizovateli neprofesionalnich knihoven zajistuje zlepsSeni pracovnich
podminek knihoven, poskytuje poradenskou a konzultaéni ¢innost pfi rekonstrukci

a vystavbeé knihoven.



Nabizime:

— pracovni pomér na dobu urcitou (zastup za materskou a rodicovskou dovolenou)
s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou.,

— platové zafazeni podle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., pfil. ¢. 1 v platném znéni
(9. platova trida s moZnosti postupu),

— 5tydnt dovolenég,

— priplatek na stravovani,

— zajimavou kreativni prdci v pfijemném kolektivu,

— mozZnost seberealizace.

Misto vykonu prace: okres Nachod
Termin nastupu: 3. 6. 2019

Uchaze¢ je statnim ob&anem CR nebo je cizim statnim ob&anem, ktery ma v CR trvaly pobyt,
dosahl véku 18 let, je zplsobily k pravnim Ukonim, je bezihonny, ovlada jednaci jazyk
a splnuje dalsi predpoklady stanovené zakonem ¢. 451/1991 Sb., v platném znéni.

Prihlaska k vybérovému Fizeni musi obsahovat:
— strukturovany Zivotopis s Udaji o dosavadni praxi a odbornych znalostech
a dovednostech uchazece,
— kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,
— vypis z Rejstfiku tresta.

Prihlasku je mozno podat do 24. 3. 2019 e-mailem a zaroven postou nebo osobné do rukou
reditelky. E-mail: votavova@mknachod.cz (do predmétu zpravy uvést: Vybérové rizeni —
metodik), adresa knihovny: Méstskd knihovna Nachod, o.p.s., Kamenice 105, 54701 Nachod
(obdlku oznacte: Vybérové fizeni — metodik).

Vybrani uchazeéi budou pozvani k osobnimu pohovoru v terminu 25. —27. 3. 2019.

evvs

Mgr. Ivana Votavova
feditelka knihovny



